
担当別のやることを簡単にまとめました。
基本的には、各エリアの責任者の指示に従っていただき運
営したいと思っています。
何卒、よろしくお願いいたします。

・駅前広場からプロムナードまで

朝の準備
駅前に本部や救護所などのテントを設営する
ステージ周りのポールなどの配置のお手伝い
キッチンカーやマルシェ出店者の整理

・シリウス

クラスでの“もぎり”
クラスでの“もぎり”
クラス開催のお部屋の入り口にて、紙チケット（当日
券）、事前予約決済メールの確認

・紙チケット（当日券）
→ 4階総合案内所で販売した当日チケットを千切り参加者
に半分を渡す。
※戻した半券は4階総合案内所でのプレゼント品の交換に使
用。

・事前予約決済済みの方
→お名前を伺い名簿で確認。
“決済完了メールの確認“後、名簿の名前横にチェック を
つける。

※詳細を見るをタップすると下記の決済済み画面となる。

駅前広場

雨天時 駅前広場出演者マニュアル

プロムナード

シリウス

シリウス

駅前広場

プロムナード



ネット予約の方は決済完了メールを提示することで4階総合
案内所でプレゼント品を受け取ることが可能。

入口
一階エレベーター下で看板を持ち案内を促す

総合案内・迷子センター
落とし物、迷子の預かり、クラスチケットの半券と引き換
えにプレゼント品交換、業務用エレベーターカードの管理

マット移動
６階610会議室から４階の健康テラスへ業務用エレベー
ターを使って移動する。（エレベーターを使うために専用
カードあり）
搬入

↓
6階

↓
4階 健康テラスから読書テラス

↓
搬出

クラス補助員
クラスの中で動きが分からなかったり、危険な体の使い方
をしている方がいたらサポートしてあげてください。「失
礼します」との声がけしてからアジャストしていただいて
も構いません。

誘導
これはシフト表にはない項目ですが、フロアー責任者の指
示に従い特に雨天の場合はフロアーに出ていただき会場の
誘導をしていただきます。

出演者誘導（雨天の場合）
2階にある２−２控室から6階の６０１講習室への出演者誘導

業務用エレベーターカードキー管理
晴れの日：管理者JUNさんが９時に受け取り→4階総合案

内で管理→返却

雨天時：カード①JUNさん、カード②TAKAさん
２人で朝９時に一緒に受け取り→4階総合案内で管理→返却

シリウス

駅前広場

プロムナード



協賛していただいた方々へ出している優待券
協賛していただいた方に１,０００円分のチケットを発行しています。
・使えるところ：シリウスのクラスとワークショップ
いらした場合は、入場する際にチケット裏にどこクラスに参加したのかを書きます。
そして入場者の出席簿に誰がチケットをいくら分使ったか記載します。

表 裏

例：クラスNia 2人
    ワークショップ？？？ 1人
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